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中 国 共 产 党

桂 林 学 院 委 员 会 文 件
桂院党办〔2022〕10号

关于做好 2022级新生党员（含专升本）组织关
系接收和教育管理工作的通知

各党总支：

根据中共中央印发的《中国共产党党员教育管理工作条例》、

中共中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中

组发﹝2004﹞10号）精神要求，结合我校实际，现就做好 2022

级新生党员（含专升本）组织关系接收和教育管理工作有关事项

通知如下：

一、严格审查党员档案材料

各党总支要按照要求，对组织关系转入的党员严格审查核

实。其中专职组织员负责严格审核党员档案材料，专职辅导员协

助做好新生组织关系转入相关工作，开展新生党员档案审核要填

写《党员档案专项审核情况登记表》（附件 2）。党员档案严禁

党员自带，经审核合格的要在 1 个月内确认接收，并将党员编入
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党支部进行管理。转接手续不合格的，要指导本人按规定在 1

个月内重新办理。党员档案材料不齐全、不规范的，要在 1 个月

内与转出党组织联系核对，认真及时做好后续工作。

对于入党积极分子，材料齐全的，应继续培养教育，培养时

间可连续计算。材料不齐全的，指导其与原单位联系补齐材料。

二、及时接收党员组织关系

各党总支应指定专职组织员收集新生党员的组织关系介绍

信并进行审查。

（一）从广西区外转入的，纸质介绍信抬头应为“中共桂林

市委教育工作委员会”，转入单位应为“具体党总支/党支部”，落

款必须为县（市）级以上党委组织部门。对于纸质介绍信填写错

误导致无法接收的，应及时通知党员本人退回原单位重新开具。

介绍信、党员档案等审核无误的，应同时采集党员基本信息，录

入党务系统（广东版和网络版要同时录入更新）。介绍信、党员

档案等审核无误后，请各党总支于 10 月 20 日前委派专职组织员

到组织统战办公室集中办理区外组织关系转入手续。

（二）从广西区内转入的，应从“全国党员管理信息系统”

中进行电子审批。电子审批前务必要查核党员档案、确认转入党

员各项信息的真实性和准确性，发现问题要及时与党员原所在党

组织联系沟通。电子审批也应在 10 月 20 日前完成。
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附件 1

2022级新生党员（含专升本）信息采集汇总表
党总支（盖章）： 专职组织员（签字）： 党总支书记（签字）： 填表日期： 年 月 日

编

号

姓

名

性

别

民

族

出

生

年

月

身

份

证

号

申请

入党

时间

列为

入党

积极

分子

时间

列为

发展

对象

时间

入

党

时

间

转

正

时

间

正

式/

预

备

转入

类型

（区

内/

区

外）

入党

时所

在的

党支

部全

称

原组织

关系所

在的党

支部全

称

现编

入的

党支

部全

称

党组织

关系介

绍信审

核是否

无问题

（是/

否）

党员档

案审核

是否无

问题

（是/

否）

是否已经填

写《党员档

案专项审核

情况登记

表》

（是/否）

组织关系

介绍信、

党员档案

审核经手

人

是否同

意接收

组织关

系

辅导

员

（签

名）

备注

填表说明：1.各项信息务必要真实、准确。日期均要填写到年月日，用八位数表示，如 20220617。

2.“党组织关系介绍信审核是否无问题”：“广西区内”的请在网络版系统中进行审批审核；“广西区外”的请审核纸质版介绍信。
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附件 2

党员档案专项审核情况登记表
编号（工号或学号）:

姓名 性别 出生年月

申请入党

时间

列为入党

积极分子

时间

列为发展

对象时间

入党时间 转正时间
人员类别

（打√）

（ ）正式党员

（ ）预备党员

现所在

党支部

入党时所在

党组织

审核过程情况记录

材料类型 份数 审核要点

审核情况（打√）

是 否 备注

1.发展党员工作全程

纪实表（2018 年之后

发展的党员有）

申请入党时间与入党申请书落款时间一致

党支部派人谈话时间为收到入党申请书后1个月内

确定入党积极分子时间为申请入党 6个月后（本校

学生在 2017 年 9月前、2021 年 3 月后无此要求）

表中时间逻辑正确

发展对象集中培训时间为 24 个学时（或 3天）

入党志愿书编号和当年的编号一致（如 2021 年入

党，编号为 21 开头）

预备党员接收的支部大会开会时间在成为积极分

子一年后

发展预备党员和预备党员转正的支部大会有表决

权的正式党员实到会人数超过应到会有表决权人

数的一半

赞成票超过应到会有表决权的正式党员的半数

党龄起算时间为预备期期满之日

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

2.入党申请书

本人手写

有落款时间，且写入党申请时年满 18周岁

内容上符合当年实际

日期等关键信息没有涂改
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材料类型 份数 审核要点
审核情况（打√）

是 否 备注

3.同入党申请人的谈

话记录

谈话时间为收到入党申请书后 1个月内

谈话人为手写签名

4.推荐入党积极分子

人选登记表

申请入党时间与入党申请书落款时间一致

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

5.确定入党积极分子

会议记录（复印件）

参加会议的超过应到会人数的半数

投赞成票数超过应到会有表决权人数的半数以上

如有多名入党积极分子人选，逐个进行讨论、表决

6.入党积极分子备案

登记表

申请入党时间与入党申请书落款时间一致

培养联系人为正式党员

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

7.进行入党积极分子

备案的报告
该盖章的地方盖章

8.思想汇报

份数足够（至少每季度 1篇）

内容结合当前实际

思想汇报有落款时间、能衔接上

9.入党积极分子培养

考察登记表

申请入党时间与入党申请书落款时间一致

确定入党积极分子时间为申请入党 6个月后（本校

学生在 2017 年 9月前、2021 年 3 月后无此要求）

培养联系人为正式党员

每半年考察一次

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

10.讨论发展对象人

选会议记录（复印件）

参加会议的超过应到会人数的半数

投赞成票数超过应到会有表决权人数的半数以上

如有多名发展对象人选，逐个进行讨论、表决

11.发展对象人选备

案登记表

申请入党时间与入党申请书落款时间一致

确定入党积极分子时间为申请入党 6个月后（本校

学生在 2017 年 9月前、2021 年 3 月后无此要求）

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章
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材料类型 份数 审核要点
审核情况（打√）

是 否 备注

12.发展对象人选公

示情况登记表

公示时间为 5个工作日

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

13.进行发展对象备

案的报告
该盖章的地方盖章

14.自传 落款处为手写签名

15.政治审查材料原

件及情况报告

材料齐全

原件

政审了主要社会关系

有政审结论

该盖章的地方盖章

16.短期集中培训的

证明材料

有入党积极分子结业证书

发展对象培训时间为 24个学时（或 3天）

落款时间符合培养逻辑

17.进行预审的请示
涉及的时间和其他材料登记的时间一致

该盖章的地方盖章

18.党委预审意见 该盖章的地方盖章

19.入党志愿书

“入党志愿栏”的内容符合当年实际

“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”

栏，支部名称为工作、学习所在单位党组织（需要

注意的是全日制在校学生一般不能向户籍所在地、

居住地党组织提出入党申请）

支部大会有表决权的正式党员实到会人数超过应

到会有表决权人数的一半

赞成票超过应到会有表决权的正式党员的半数

“基层党委审批意见”栏中基层党委在支部通过决

议 3个月内召开党委会议进行审批（遇特殊情况可

适当延长审批时间，但不得超过 6个月）

讨论转正的时间在成为预备党员一年后

党龄起算时间为预备期期满之日

入党志愿书上关键时间节点和数字信息没有涂改

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章
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材料类型 份数 审核要点
审核情况（打√）

是 否 备注

20.支部大会讨论接

收预备党员会议记录

（复印件）

支部大会有表决权的正式党员实到会人数超过应

到会有表决权人数的一半

赞成票超过应到会有表决权的正式党员的半数

接收两名以上发展对象入党逐个进行讨论、表决

21.审批预备党员的

请示

涉及的时间和其他材料登记的时间一致

该盖章的地方盖章

22.党委同意接收预

备党员的批复
该盖章的地方盖章

23.预备党员转正审

查登记表

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

24.转正申请书
手写

在预备期即将满时递交党组织

25.预备党员转正公

示情况登记表

公示期为 5个工作日

表中涉及签名为手写签名

该盖章的地方盖章

26.支部大会讨论预

备党员转正会议记录

（复印件）

支部大会有表决权的正式党员实到会人数超过应

到会有表决权人数的一半

赞成票超过应到会有表决权的正式党员的半数

讨论两名以上预备党员转正逐个进行讨论表决

27.审批转为正式党

员的请示

涉及的时间和其他材料登记的时间一致

该盖章的地方盖章

28.党委同意转为中

共正式党员的批复
该盖章的地方盖章

其他材料名称及数量：

其他需说明的问题：

初审人签字
支部书记

复审签字 组织员

签字

总支

书记

签字初审时间 复审时间

党总支审查意见（党员档案是否齐全真实；入党程序是否符合程序等意见）：

（公章）

年 月 日
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（此页无正文）

2022年 9月 9日印桂林学院党政事务部 发
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